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І. Показники роботи бібліотеки за минулий навчальний рік і планування на 2014/2015 навчальний рік

	№
	Показники
	Є на 01.07.2014р.
	План на 2014/2015 н.р.

	1.


2.



3.
4.






5.



6.



7.
8.
9.


10.


11.
	Читачів усього:
з них учнів -
вчителів та інших працівників -
Книговидача:
підручників -
художньої і галузевої літератури- 
газет і журналів -
Відвідуваність -
Кількість масових заходів:
 книжкових виставок -
 бесід -
оглядів літератури -
бібліотечних уроків -
літературних вікторин -
літературних ігор -
Фонд: (01.01.2013 р.)
 Підручників -
 художньої та галузевої літератури -
Книгозабезпеченність:
 Підручниками -
художньою та галузевою        літературою -
Оборотність
Прочитуваність
Надходження фонду:
підручників -
художньої і галузевої літератури -
Списання:
підручників -
художньої і галузевої літератури -
Довідково-бібліографічна робота:
довідки /адресні, тематичні/
	415
336
79
8000
4900
3000
100
23

10
8
3
4
3
3
35560
21401

15115

100%

50%
3,5%
7%
900
876
24

-
-
200

	420
340
80
8200
5000
3100
100
26

10
8
3
4
4
3
36000
21800

15200

100%

100%
3,6%
8%
1100
1000
100

2000
1000
200










ІІ. Основні завдання і напрямки діяльності шкільної бібліотеки
на 2014/2015 навчальний рік 

Завдання, що стоять перед бібліотекою, визначаються її участю у навчально-виховному процесі та сприянні його успішному здійсненню.
Пріоритетні напрямки роботи бібліотеки в наступному році, виходячи з науково-методичної проблеми школи „Забезпечення фундаментальної  освітньої підготовки учнів, формування навичок самостійно-пізнавальної діяльності школярів. Створення екошколи – школи сталого розвитку в межах єдиного освітнього простору”:
· сприяння навчально-виховному процесу;
· удосконалення культури читання, прищеплення навиків самостійної роботи з книгою;
· підвищення методичної, педагогічної майстерності вчителів шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї;
· виховання бережливого ставлення до шкільних підручників та художньої літератури;
· розширення екологічних знань учнів;
· подальший розвиток інформативної функції шкільної бібліотеки, як інформаційно-культурного центру школи, перехід до медіатеки.

























ІІІ. Діяльність шкільної бібліотеки щодо сприяння процесам гуманізації,  духовного становлення фізичного та творчого розвитку особистості

	№
	Зміст роботи
	Термін
вико-ня
	Відповідальний
	Вик.

	1.


2.
3.















4.














5.












































6.


	Складання графіку роботи


Перереєстрація читачів
Робота з читачами щодо формування і задоволення їх читацьких потреб:
  3.1.Екскурсія до бібліотеки для першокласників, ознайомлення з правилами користування бібліотекою
  3.2.Вивчення читацьких інтересів
  3.3.Залучення учнів до планового читання за рекомендаційними списками літератури
  3.4.Залучення учнів до роботи з комп’ютером 
 
 3.5.Інформація про нові надходження  літератури
  3.6.Поповненя матеріалами сторінки «Шкільна бібліотека» на сайті школи
Індивідуальна робота з читачами:
  4.1.Бесіди з учнями та батьками про збереження підручників
  4.2.Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час обслуговування на абонементі
  4.3.Консультації з вибору літератури біля книжкових полиць
  4.4.Бесіди про прочитану книгу
  4.5.Складання індивідуальних рекомендаційних списків літератури 5-11класи
  4.6.Добірка літератури за індивідуальними заявками дітей
  4.7. Допомога при роботі в Інтернеті
Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічним колективом:
  5.1.Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури, що надійшли в шкільну бібліотеку:  
    а) випуск інформаційних листків


    б) поповнення систематичної картотеки статей картками з описом новинок по предметах навчання
    в) інформація про надходження нових підручників , програмної літератури, методичної літератури
    г) поповнення матеріалами папки «На допомогу вчителю»
  
5.2.Заходи „На допомогу молодому вчителеві ”:
    а) книжкова виставка „Молодому вчителеві”
    б) індивідуальне ознайомлення молодих учителів з новими надходженнями підручників та методичних матеріалів
  5.3.Спільна робота бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:
    а)вибори активу бібліотеки

    б) добірка матеріалів для проведення педагогічних та методичних рад, педагогічних семінарів, нарад
    в) організація видачі та прийому підручників
    г) робота з ліквідації заборгованості літератури
    д) проведення бесід з учнями, їх батьками по збереженню підручників
   
 є) перевірка стану підручників
  
   
ж) підведення підсумків стану збереження підручників
Масова робота з популяризації літератури:
  6.1.Оформлення книжкових виставок, стендів, полиць
  
6.2.Систематичне оформлення листків „Календар знаменних та пам’ятних дат”
  6.3. Підведення підсумків конкурсу “Найбільш читаючий клас” за 2013/2014 навчальний рік 
  6.4.Проведення конкурсу “Найбільш читаючий клас” у 2014/2015 навчальному році
  6.5.Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань: 
    а) бесіди по класах і під час вибору книг у бібліотеці
    
    б) бібліотечно – бібліографічні уроки у класах
    
    в) літературні вікторини, ігри
 

 6.6 Краєзнавча робота:
    а) оформлення книжково – ілюстративних полиць
    
    б) ведення матеріалів з краєзнавчої тематики
    в) робота з удосконалення краєзнавчого довідково- бібліографічного апарату
  6.7. Проведення свята, присвяченого Всеукраїнському дню бібліотек
  6.8.Підготовка та проведення „Тижня дитячої та юнацької книги” (за окремим планом)
  6.9.Методична допомога вчителям під час проведення днів презентації навчальних предметів
  6.10.Допомога з підготовки та проведення виховних заходів 
	серпень


вересень


30 вересня
2014р.

постійно
протягом навчального року
протягом навчального року
постійно

постійно


вересень - травень
постійно


постійно

постійно
серпень –
вересень

постійно

постійно





протягом навчального року
постійно


протягом навчального року
протягом навчального року


вересень

протягом навчального року




вересень

протягом навчального року
вересень,
травень
вересень

протягом навчального року
протягом навчального року
травень



протягом навчального року
1 раз на місяць
вересень


протягом навчального року


протягом навчального року
протягом навчального року
протягом навчального року

протягом навчального року
постійно

постійно

30.09.
2014р.
березень
2015р.

протягом навчального року
постійно
	РоманенкоН.П., Коваль Н.П., Завада З.Є.
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.,
Підоренко А.А.

Коваль Н.П.
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Прокоп’єва О.А. 
Коваль Н.П.

Коваль Н.П.,
вчителі
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Коваль Н.П.
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Коваль Н.П.





Коваль Н.П.


Коваль Н.П.


Коваль Н.П.


Коваль Н.П.




Коваль Н.П.

Коваль Н.П.






Коваль Н.П.,
класні керівники
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.
класні керівники
Коваль Н.П., актив бібліотеки
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.,
актив бібліотеки 

Коваль Н.П.,
актив бібліотеки 


Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Коваль Н.П., актив бібліотеки

Коваль Н.П., актив бібліотеки



Коваль Н.П.


Коваль Н.П.


Коваль Н.П.



Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

Коваль Н.П., актив бібліотеки
Коваль Н.П., актив бібліотеки

Коваль Н.П., 


Коваль Н.П., актив бібліотеки

	



	



ІV.Інформаційна та довідково-бібліографічна робота

	№
	Зміст роботи
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Вик.

	1.

2.





3.


4.
5.
6.
7.

8.
9.
	Робота з ведення систематичного та абеткового каталогів
Систематичне поновлення і редагування:
· картотеки газетно-журнальних статей
· краєзнавчої картотеки
· картотеки підручників
· сторінки «Шкільна бібліотека» на сайті школи
Поповнення картотеки літератури в методкабінеті та кабінеті заступника директора з виховної роботи
Систематизація бібліотечного фонду
Перегляд газетних та журнальних статей 
Підбір та розміщення карток за індексами 
Перегляд та вивчення бібліографічних показників
 Бібліографічні консультації
Поповнення списку літератури про видатних людей  Харківщини “Світ знає їх імена”
	постійно

постійно



постійно

постійно


постійно
постійно
постійно
постійно

постійно
постійно

	Коваль Н.П.

Коваль Н.П.



Коваль Н.П.

Коваль Н.П.


Коваль Н.П.
Коваль Н.П.
Коваль Н.П.
Коваль Н.П.

Коваль Н.П.
Коваль Н.П.

	



V.Формування бібліотечного фонду

	№
	Зміст роботи
	Термін
виконання
	Відповідаль
ний
	Вик.

	1.
















2.












3.
	Комплектування фонду. Списання:
 1.1.Облік бібліотечного фонду, технічна обробка, розміщення всіх видів видань
 1.2.Каталогізація нової літератури, розстановка літератури за таблицями ББК для шкільних бібліотек
 1.3.Поповнення матеріалами комп’ютерної програми «Бібліотечний фонд підручників»
 1.4 Своєчасне списання застарілої, ветхої літератури
 1.4.Оформлення передплати на періодичні видання 2015 року
 1.5. Проведення акція „Подаруй книгу шкільний бібліотеці”

 1.6.Звірення „Книг сумарного обліку ” з даними бухгалтерії
Збереження книжкового фонду:
 2.1.Проведення санітарних днів



 2.2.Ліквідація читацької заборгованості
 

2.3.Виховання бережливого ставлення до книги

 2.4.Написання актів на прийняття в бібліотеку книг замість загублених учнями
Робота з фондом підручників:
 3.1.Облік наявності підручників відповідно до переліку, затвердженого МОН України
 3.2.Організація видачі і повернення підручників

 3.3.Оформлення замовлень на відсутню навчальну літературу на 2014/2015 навчальний рік та наступний навчальний рік
 3.4.Комплектування фонду підручників
 3.5.Ведення „Книги сумарного обліку бібліотечного фонду підручників ”
 3.6.Ведення „Реєстраційної картотеки руху підручників ”
 3.7.Редагування  комп’ютерної програми «Бібліотечний фонд підручників» 
 3.8.Ведення „Журналу видачі підручників класним керівникам ”
	
протягом
року
протягом року

постійно

постійно

грудень, червень
протягом навчального року
січень


остання п’ятниця кожного місяця
постійно


протягом
навчальногороку
червень


серпень

вересень,
травень 

вересень, травень

постійно
постійно

постійно

постійно

постійно

	
Коваль Н.П.

Коваль Н.П.


Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

Коваль Н.П.,
актив бібліотеки
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.



Коваль Н.П., актив бібліотеки
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.


 Коваль Н.П.

Коваль Н.П.,
класні керівники
Коваль Н.П.


Коваль Н.П.
Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

Коваль Н.П.

	



VI. Організаційно-методична робота.
Підвищення кваліфікації бібліотекаря

1.Оперативне ведення бібліотечної документації.
2.Систематичне відвідування семінарів шкільних бібліотекарів, нарад шкільних бібліотекарів в АУО, методичних об’єднань шкільних бібліотекарів.
3.Обмін досвідом з іншими бібліотечними працівниками шкіл району.
4.Участь у педрадах, методичних нарадах школи.
5. Самоосвіта. Ознайомлення з новинками літератури, періодики.




VII. Робота з активом

Залучення активістів-учнів для допомоги в роботі шкільної бібліотеки:              
-	технічна обробка літератури 
· ремонт книг
· штемпелювання літератури та нових підручників
· проведення рейдів-перевірки збереження підручників 
· проведення Всеукраїнського дня бібліотек
· проведення Всеукраїнського тижня дитячої книги
· проведення конкурсу “Кращий читаючий клас”.



















Графік 
проведення бібліотечних уроків,
 літературних вікторин, літературних ігор

	№ п/п
	Назва заходу
	Клас 
	Дата проведення
	Примітки 

	1
	Бібліотечний урок «Мандрівка книжковим містом»
	1-А
	жовтень
	

	2
	Бібліотечний урок «Мій Пушкін»
	4-А
	жовтень
	

	3
	Літературна гра «Підземелля драконів»
	ГПД
	жовтень
	

	4
	Бібліотечний урок «Готуємося до ЗНО»
	11-А
	жовтень
	

	5
	Літературна вікторина «Впізнай казкового героя»
	2-А
	листопад
	

	6
	Бібліотечний урок «Хто багато читає, той багато знає»
	4-А
	листопад
	

	7
	Бібліотечний урок «Хто багато читає, той багато знає»
	7-А
	листопад
	

	8
	Бібліотечний урок «Збережи книгу – збережеш дерево»
	3-А
	грудень
	

	9
	Літературна вікторина «З народного напившись джерела»
	6-А
	грудень
	

	10
	Бібліотечний урок «Мандруємо у Дивосвіт»
	ГПД
	грудень
	

	11
	Бібліотечний урок « Про добро і зло в казках»
	5-А
	січень
	

	12
	Літературна гра «Пограємо в казку»
	2-Б
	січень
	

	13
	Бібліотечний урок «Похід до країни Словарії»
	6-А
	січень
	

	14
	Бібліотечний урок «Моя планета - Земля»
	3-А
	лютий
	

	15
	Бібліотечний урок «Презентація Чорної книги України»
	9-А
	лютий
	

	16
	Літературна вікторина «Образ жінки в літературі»
	7-А
	лютий
	

	17
	Бібліотечний урок «Славетні жінки України»
	8-А
	березень
	

	19
	Літературна гра «У світі казок»
	ГПД
	березень
	

	20
	Бібліотечний урок «Подорож по казці»
	1-А
	квітень
	

	21
	Літературна гра «У світі казок»
	3-А
	квітень
	

	22
	Бібліотечний урок «Світ професій»
	11-А
	травень
	

	24
	Літературна гра « Підземелля драконів»
	5-А
	травень
	





Директор школи				          Н.П.Романенко


Завідуюча бібліотекою				Н.П.Коваль
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